SO GIAO DUC VA PAO TAO PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT NUOI DAY TRE KHUYET TAT Déc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 129/QD-TTKT Bién Hod, ngay 17 thdng 9 nim 2024

QUYET PINH
Vé viée thanh lap Ban chi dao thwc hién nhi¢ém vu img dung cong nghé thong tin
va chuyen déi s6 ciia Trung tam Nudi day tré khuyet tat tinh Dong Nai

GIAM POC TRUNG TAM NUOI DAY TRE KHUYET TAT PONG NAI

Can cir T, hong tw 56 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu Ié truong trung hoc co 56, truong trung hoc phé
théng va trucng phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can cr Quyez‘ dinh 56 4 725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia B$ truong Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Bé chi s6 danh gid mike dg chuyén doi s6 cia co s
gido duc phd théng va glao duc thuong xuyén;

Can, cr,rKe hoach sé 100/KH-UBND ngcy 05 rhang 5 nim 2022 ciia Uy ban nhdn \|
ddn tinh vé T rlen khai thuc hién Pé dn “Téng cuong ing dung céng nghé thong tin va \
chuyén doi s6 trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén ném
20307 trén dia ban tinh Bong Nai; :

Céin cir Ké hoach 56 992/KH-SGDPT ngay 31 thang 3 ndm 2024 cua S¢ Gido
duc va Pao tao vé Ké hoach T rién khai thyc hién Ke hoach s6 53/KH-UBND ngdy
15/02/2024 ciia UBND tinh vé chuyén déi sé tinh Péng Nai nim 2024,

Cdin ci vin bdn 56 13 08/TB-SGDDT ngay 03/4/2024 ciia So Gido duc va Pao
tao Théng bdo két ludn ciia Pong chi Giam doc So Gido duc va Pao tqo tai Hoi nghi
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va trién khai co sé dit lidu nganh Gido
duc vé Pao tao tinh Déng Nai;

Can cir Ké hoach 56 3898/KH-UBND ngay 15 thang 3 nam 2024 cua UBND
thanh phé Bién Hoa vé Ké hoach chuyén déi sé thanh phd Bién Hoa ndm 2024

Cancwr K& hoach 56 46/KH-PGDPT ngay 13 théng 6 ndm 2024 ké hoach chuyén
doi s6 ciia nganh Gido duc thanh phé Bién Hoa ném 2024;

Cdn cir Ké hogch 56 3521/KH-SGDBT ngay 20 thang 8 nam 2024 cua So Gido
duc va Dao tao vé K& hoach thue hién nhiém vu img dung cng nghé théng tin, chuyén
doi s6 va thong ké gido duc ndm hoc 2024-2025;

Cén cit Ké hoach s6 71/KH- PGDDT ngay 13 thang 9 nam 2024 cia Phong Gido
duc va Dao tao thanh pho Bién Hoa vé Ké hoach thuc hién nhiém vy img dung céng
nghé thong tin, chuyén doi sé va théng ké gido duc ndm hoc 2024-2025;




2

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 1ép Ban chi dao thyc hién nhiém vu tmg dung cong ngh¢ thong tin
v chuyén dbi s6 cua Trung tdm Nudi day tré khuyét tat tinh DPéng Nai (sau day goi tat
[a Ban Chi dao), gbm céc 6ng, ba c6 tén sau:

1) Trwémg ban:

Ba L& Thi Nam Nhan — Giam d6c, Trung tdm Nudi day tré khuyét tat

2) Phoé Trwéng ban:

Ba Pham Thi Bach Hué — Phé Giam dbc, Trung tAm Nudi day tré khuyét tat.

3) Thw ky

Ong Nguyén Vin Phuong Péng — Nhan vién CNTT Trung tam Nudi day tré khuyét
tat.

4) Cac Uy vién:

- Ong Nguyen Binh Thin — T truéng chuyén mon khéi KHTN;

- BaLé Thi To — T6 truéng chuyén moén khéi KHXH;

- Ba Vii Thi Ngoan — T6 truéng chuyén moén khoi 1,2,3;

- Ba Nguyén Thi Nhung — Té truéng chuyén mén khdi 4,5;

- Ba Pinh Lé Anh Trém — T trudng chuyén mén khoi KTTT;

- Ba DPinh L€ Anh Ngén — K& toan;

- Ba Nguyén Thanh Phuong Mai — Thu quy ki€ém Van thu.

Piéu 2. Chirc ning cia Ban chi dao

Nghién ciru, d& xuét va tham muu Trudng ban chi dao x4y dung cic chuong trinh,
ké hoach, td chire thuc hién, danh gia viéc thuc hién nhiém vy Ung dung cong nghé

thong tin va chuyén déi sé theo quy dinh. Ban chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém;
nhiém vu cda ting thanh vién do Trudng ban phan cong;

Piéu 3. Nhiém vu cta cac thanh vién Ban chi dao
1) Truéng ban:

- Lanh dao, diéu hanh chung tAt ca hoat dong cua Ban Chi dao. Chiu trdch nhiém
trude S& Gido duc va Dao tao Bong Nai; Phong Gido dyc va Dao tao thanh pho Bién
Hoa vé chuyén dbi sb ciia Trung tdm Nubi day tré khuyét tat tinh Pdng Nai.

- Chi dao x4y dung céc chuong trinh, k& hoach, 6 chire thue hién, danh gia viéc
thuc hién nhiém vu Ung dung cong nghé thong tin va chuyén déi soé theo quy dinh.




2) Phé Trwdng ban:

- Gitp Truéng ban truc tiép chi dao, didu phdi céc hoat déng chung ctia Ban Chi
dao; viéc to chirc trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach, t6 chirc thue hién, d4nh
gid vigc thyc hién nhiém vy Gng dung cong nghé théng tin va chuyén déi s theo quy

- Xir Iy va giai quyét cac cbng vide thudng xuyén ctia Ban Chi dao, cht tri cic cude
hop Ban Chi dao khi Truéng ban ving mit.

- Tham muu Trudng ban giao nhiém vu cho cic Uy vién trong thuc hién chuyén
ddi so.

- Thuong xuyén huéng dan, theo dai, kiém tra, don déc céc td chuyén mén trong

.vigc trien khai thue hién c4c nhiém vu duge giao.

3. Thw ky

Gitip Truéng ban va Phé Trudng ban téng hop, béo céo, d& xuét cc nhiém vu lién
quan dén chuyén doi so ctia Trung tdm Nudi day tré khuyét tat tinh Dong Nai.

4. Cac Uy vién

- Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé két qua thue hién cdc nhiém vu dugc phan
cong.

- Trién khai ddng b, ¢4 hicu qua cac nhiém vu tng dung cdng nghé théng tin va
chuyén déi so.

- Nghién ctru, @& xuét, kién nghi cac chu truong, giai phap dé ¢4y manh thyc hién
nhiém vy ing dung cng nghé thong tin va chuyén dbi sé.

Diéu 4. TS chirc va hoat dong ctia Ban Chi dao

- Céc thanh vién Ban Chi dao chﬁuyén d6i s6 cua Trung tdm Nudi day tré khuyét tat

tinh Pong Nai lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

- Ban Chi dao t chitc cudc hop dinh ky hang quy hoic ldng ghép céo phién hop
khéc nham dénh gia tinh hinh, ket qua trién khai cdc nhiém vu thuc hién tmg dung céng
nghé thdng tin va chuyén doi sb.. :

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 6. Cic 6ng (ba) c6 tén tai Diéu 1, toan thé cén b8, giao vién va hoc sinh Trung
tam Nudi day tré khuyét tat tinh Pong Nai chju trach nhiém thi hanh quy€t dinh nay./.

Noinhign:
- Nhu didu 6 (th);
- Luu: VT.
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| f PHAN CONG NHIEM VU
-_ A }r HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE

“~iKHUYET TAT TINH PONG NAI
(Kem theo Quyet dinh s6: 129/0D-TTKT ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Gidm
doc, Trung tam Nudi day tré khuyét tGt tinh Bong Nai)

1. Ba Lé Thi Nam Nhan — Giam d6¢ Trung tim
Phu trach chung, chi dao cic nhiém vu:
- Phé duyét Chuong trinh, Ké hoach va chi dao cac hoat dong ctia Ban Chi dao.

- Quyét dinh va két luan chi dao thuc hién ndi dung cac cudc hgp ctia Ban Chi
dao.
- Chi dao trién khai cdc van ban chi dao ctia Chinh Phu, SO’ Giao duc va Pao

tao, Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Bién Hoa va cac cAp nganh lién quan
cong nghé thong tin va nhiém vu CNTT, chuyén ddi sé trong Ban Lién tich, hoi ddng

su pham.
- Chi dao céac toi chuyén"rhﬁn va céc bg phén lién quan x8y dung Kvé’ hoach img
dung CNTT va chuyén d6i s6: Xac dinh muc tiéu va nhi¢ém vu cu thé trién khai trong

timg n3m hoc. Sau khi théng nhét ké hoach, trlen khai dén toan thé gido vién, nhén
vién, hoc sinh Trung tim. Tuyén truyén vé tAm quan trong tmg dung CNTT trong

quan ly, diéu hanh va giang day.

- Tham gia c4c 16p tb chirc tap huan co ban vé chuyen 601 s6 va ning cao kién
thire, nghi€p vu quan ly nha nuée trén nén ting chuyén ddi s do co quan cip trén
t6 chc.

- P4y manh céng tic tir hoc tap; tuyén truyen cht dong néng cao nhén thirc cta
cén bd, gido vién, nhan vién Trung tdm cic kién thirc vé cong nghé théng tin, ing
dung céng nghé théng tin, thuc hién chuyén dbi sé trong hoat dong thirc thi céng vu.

~ - Tang cudng cdng tac dao tao, bdi dudng cn bd, gido vién, nhén vién Trung'
tdm st dung thanh thao cidc phdm mém Ung dung trong cdng viéc; ndng cao k¥ ning
ung dung cong nghé théng tin, bao dam an toan, bao mét trong qua trinh vén hanh,
khai thic, st dung, phét trién cong nghé théng tin chuyén di sé.

2. Ba Pham Thi Bach Hué — Ph6 Giim ddc Trung tim, Thwong trwe Ban
chi dao:
- Giup Truéng ban diéu hanh céc hoat ddng cuia Ban Chi dao.
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- Gitip Trudng ban trién khai céc van ban chi dao cia Chinh Phu, S& Gido duc
va Do tao, Phong Gido duc va Dao tao thanh phd Bién Hoa Va c4c cAp nganh lién
quan cong nghé thoéng tin va nhiém vu CNTT, chuyén déi sb trong Ban Lién tich,
hoi déng sur r pham.

- Tham muru, d& xuét k& hoach tmg dung c6ng ngh¢ thong tin-va chuyén ddi sb
ctia Trung tAm Nubi day tré khuyét tat tinh Bong Nai.

- Pu tu, x4y dung trén nén tang phan mem co ban quyen trong céc hoat dong
chuyén mén cua Trung tdm. Khai théc phén mém nhép diém, hd so sé séch trén hé

théng VNEDU.

- Néang car.z hé théng CNTT mang ndi bd Trung tAm dam bao phong chéng va
ngdn ngira sy cO vé an toan théng tin mang trong néi ba.

- Huéng din gido vién b moén nhip diém, xuit diém trén hé théng

- Tang cudng cong tac bdi dudng gido vién st dung hd so dién tir (sb diém, hoc
ba, s6 lién lac, KH bai day dién tir ) phuc vy céng tic quan Iy va luu trit.

- Huéng din va thuc hién ky duyét ké hoach bai day truc tuyén.

- Huéng din cho GV tu trién khai tich hop, 1dng ghép viée st dung céc cong
cu CNTT vao qua trinh day cdc mén hoc.

3. Ong Nguyén Vin Phwong Dong — Nhin vién CNTT:

Chiju trach nhiém vé két qua thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

- Téng hop, béo cao tinh hinh trién khai viéc thue hién Gng dung cong nghé
théng tin va chuyén dbi sé ctia Trung tAm Nudi day tré khuyét tat tinh Pdng Nai.

- Cling ¢ hé thong két ndi Internet tit ca cac mady tinh ctia Trung tdm phuc vu
cho viéc hanh chinh, hoc tip va giéqg day .

- Hang théng kiém tra va bao tri hé théng két ndi mang internet trong Trung
tam.

- Cép nhat thong tin hd so hoc sinh, hoc sinh chuyén dén, nghi hoc.

- Tiép tyc ting cudng sir dung dia chi email, Zalo, Feabook trong lam viéc,
trong trao d6i théng tin va truy cip hé théng thong tin trén mang dé phuc vu trong
cdng viéc hanh chinh va giang day.

- Khai thac dia chi Website ctia nganh va truy cép trang Fangage ctia Trung
tam.

- Hudéng d:,?m va phd bién rong rai cho céc thay c6 gido va nhén vién, hoc sinh
trong trirong biét va khaithac cdc thong tin trén hé thong Website gido duc.




- Cép nhét thong tin, diém s6 clia hoc sinh, If lich cia gi4o vién vao co s& dit
liéu ctia nganh.

Thuc hién céc nhiém vy khac do trudng ban phan cong.

4. BaPinh L& Anh Ngan — Nhan vién ké toan

Chju tréch nhiém v& két qua thuc hién cic nhiém vu cu thé sau:

- Truc tiép gitip Gidm déc thue hién céng tac chuyén ddi s6 trong cac linh vue
vé tai chinh, tai san, thanh to4n khéng dimng tién mit, ddm bao yéu cau cia nganh

gido duc.

- Ung dung CNTT trong viéc hwu trit hd so, sip xép hd so va cc mit hoat dong
ma minh phu trach.

- Str dung hiéu qua cic phim mém ké todn, quan Iy nhan su dap tmg yéu ciu
quan If chung ctia nganh ddng thoi cip nhét va béo cdo thuong xuyén.

Thue hién cac nhiém vy khéc do trudng ban phén cong.

5. Ba Nguyén Thanh Phwong Mai — nhén vién Thi quy kiém Vin thw

Chiu trach nhiém vé két qua thue hién cac nhiém vu cu thé sau:

- Truc t1ep gitip Gidm dbc thue hién cong tac chuyén ddi sb trong céc linh vuc
Ve van thu, tuyén sinh, tai chinh, tai san, thanh todn khéng dimng tién mit, ddm bao

yéu ciu clia nganh gido duc.

- Ung dung CNTT trong viéc luu trit hd so, sip xép hd so va cac mit hoat dong
ma minh phu trach.

Thyc hién céc nhiém vu khac do truéng ban phan cong.

6. Céc dng, ba T trwéng chuyén mon:

Quan ly va chi dao céc td vién thuoc t6 minh quan ly thuc hién cdc nhiém vu
chuyén dbi s6 ¢4 lién quan.

Thuyc hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan cong. /.
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